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                            Základná škola s materskou školou Klin
                                                                                                                                          Klin 122, 02941 Klin

ŠKOLSKÝ PORIADOK

MŠ KLIN
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ŠKP prerokovaný  na  pracovnej porade:    28. 08. 2014

ŠKP prerokovaný  na  stretnutí rodičov:      30. 09. 2014
ŠKP platný od:    28. 08. 2014

      Školský poriadok materskej školy je vypracovaný v nadväznosti na Školský zákon NR SR § 153 zákona č. 245/2008 Z. z.  o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení vyhlášky č. 306/2008 Z. z. a  novelizovanej vyhlášky MŠ SR 308/2008 Z. z. o materskej škole v znení neskorších predpisov a z Pracovného poriadku s prihliadnutím na špecifické podmienky Materskej školy Klin č. 325 a s prihliadnutím na požiadavky a potreby rodičov, v záujme optimálneho rozvoja detí predprimárneho obdobia.
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V školskom poriadku budú použité nasledovné skratky: 

ŠKP – školský poriadok
MŠ – materská škola
RŠ – riaditeľ školy
ZRŠ pre MŠ – zástupca riaditeľa školy pre MŠ
ŠJ – školská jedáleň

VZN – všeobecno - záväzné nariadenie obce 

OPŠD – dieťa s odloženou povinnou školskou dochádzkou 

dieťa so ŠVVP – dieťa so špeciálnymi výchovno – vzdelávacími potrebami
1.  CHARAKTERISTIKA MŠ 

1.1  Identifikačné údaje o MŠ
Názov školy:                         
        Základná škola s materskou školou Klin 

Adresa školy:                      
        ZŠ s MŠ Klin, č. 325, 029 41 Klin 

Telefónne číslo školy:                   043/5584353 
                                           
        0944 922 740
Internetová adresa školy:            www.zsklin.edupage.org
Elektronická adresa školy:          FerancovaIveta@azet.sk 

Zriaďovateľ:                                 Obec Klin, č. 199, 029 41 Klin
                                                        starosta obce: Peňák Štefan
                                                        t.č.: 043/5584321 

Vedúci zamestnanci:                    Jaňáková Alexandra Mgr., RŠ
                                                        ZŠ s MŠ Klin, č. 122, 029 41 Klin
                                                        t.č.: 043/5584327
                                                        Ferancová Iveta Mgr., ZRŠ pre MŠ
Pedagogické zamestnanci:           Feniková Soňa Mgr.
                                                        Ferancová Iveta Mgr.
                                                        Jagelková Eva Bc. 

                                                        Katráková Viera Bc. 

                                                        Schniererová Mária 

                                                        Simanová Emília 

                                                        Večerková Katarína Mgr. 

                                                        Volfová Viera 
Asistent k deťom so ŠVVP:         Huráková Lucia Bc.                                                                                              
Nepedagogickí zamestnanci:        Laššáková  Janka
                                                        Toporová Božena
                                                        Vorčák Jozef
1.2 Charakteristika MŠ
     Materská škola je právny subjekt, zriaďovateľom je obec Klin. Ide o zmodernizovanú, zrekonštruovanú budovu, ktorej organizačnou súčasťou je zariadenie školského stravovania. Jeho prevádzku riadi a zodpovedá za ňu vedúca školského stravovania p. Marcela Bahledová. V MŠ je aj vývarovňa školskej jedálne, z ktorej sa jedlo preváža do ZŠ. 
    Hlavné vchody v budove MŠ sú označené. Hlavným vchodom 1 sa vstupuje do šatní I. a II., ktoré slúžia pre Triedy I. a II. Hlavným vchodom 2 sa vstupuje do šatní III. a IV., ktoré slúžia Triedam III. a IV. Na prízemí sa nachádza Trieda IV., Zborovňa, Jedáleň, Práčovňa, WC pre zamestnancov a Umyvárka. Na poschodí sa nachádzajú Triedy, I., II. a III., Sklad edukačných pomôcok, Umyvárka, WC pre zamestnancov, ale aj Kancelária pre zástupkyňu materskej školy. Súčasťou materskej školy je aj Kotolňa a Sklad záhradného náradia. 
      Materská škola je štvortriednou školou. Poskytuje celodennú (v troch triedach) a poldennú (v jednej triede) formu výchovy a vzdelávania deťom spravidla vo veku od 3 do 6 rokov, deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou, dodatočne odloženou povinnou školskou dochádzkou a deťom so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.
     Výchova a vzdelávanie  v materskej škole sa uskutočňuje podľa Školského vzdelávacieho programu „V šťastnej škôlke, šťastné deti, ktorý je vypracovaný v súlade so Štátnym vzdelávacím programom pre predprimárne vzdelávanie ISCED 0. Školský vzdelávací program je záväzný pedagogický dokument, podľa ktorého sa v materskej škole realizuje edukácia detí.  Školský vzdelávací program je zákonným zástupcom  detí   dostupný prostredníctvom ZRŠ pre MŠ, triednych učiteľov a na internetovej stránke školy. Zákonní zástupcovia detí sú so školským vzdelávacím programom oboznámení na Rodičovskom združení.  Úspešným absolvovaním posledného ročníka príslušného vzdelávacieho programu z odboru vzdelávania v materskej škole získa dieťa predprimárny stupeň vzdelania. Dokladom o získanom stupni vzdelania je osvedčenie o absolvovaní predprimárneho vzdelávania.
2. PREVÁDZKA A VNÚTORNÝ REŽIM V MŠ 
    2.1  Prevádzka MŠ
Prevádzka MŠ:
           denne v pracovné dni od 6:30 hod. do 16:00 hod.
                                              (v triedach s celoddenou formou výchovy a vzdelávania)
                                            denne v pracovné dni od 6:30 hod. do 12:00 hod.
                                              (v triede s poldennou formou výchovy a vzdelávania)
ZRŠ pre MŠ:
         
           Ferancová Iveta Mgr.

Konzultačné hodiny:           denne:                       od 10:30 hod. do 12:30 hod.

                                               poobedná zmena:    od 15:30 hod. do 16:00 hod. 

Pedagogickí zamestnanci:     Trieda I.:     tr. uč.:   Volfová Viera

                                                                       uč.:   Ferancová Iveta Mgr.

                                              Trieda II.:     tr. uč.:   Simanová Emília

                                                                        uč.:   Jagelková Eva Bc.

                                                 Trieda III.:   tr. uč.:   Katráková Viera Bc.

                                                 Trieda IV.:   tr. uč.:   Schniererová Mária

                                                                                   Feniková Soňa Mgr.
Pedagogické poradenstvo poskytujú triedni učitelia.
Konzultačné hodiny pedagogických zamestnancov:
Triedy I., II., IV.:  poobedná zmena:                         od 15:30 hod. do 16:00 hod.

Trieda III.:                                                                  od 12:00 hod. do 12:30 hod.

Termíny prázdnin v školskom roku 2014/2015 
Jesenné: 30. október (štvrtok) až 31. október 2014 (piatok). Prevádzka MŠ sa začne 3.  

               novembra 2014 (pondelok).

Vianočné: 22. december 2014 (pondelok) až 7. január 2015 (streda). Prevádzka MŠ sa začne  

                  8. januára 2015 (štvrtok).

Polročné: 2. február 2015 (pondelok). Prevádzka MŠ sa začne 3. februára 2015 (utorok).

Jarné:
· Banskobystrický, Žilinský a Trenčiansky kraj – 16. február (pondelok) až 20. február 2015 (piatok). Prevádzka MŠ sa začne 23. februára 2015 (pondelok).

· Košický a Prešovský kraj – 23. február (pondelok) až 27. február 2015 (piatok). Prevádzka MŠ sa začne 2. marca 2015 (pondelok).

· Bratislavský, Nitriansky a Trnavský kraj – 2. marec (pondelok) až 6. marec 2015 (piatok). Prevádzka MŠ sa začne 9. marca 2015 (pondelok).

Veľkonočné: 2. apríl (štvrtok) až 7. apríl 2015 (utorok). Prevádzka MŠ sa začne 8. apríla  2015        
                      (streda)

Letné: 1. júl (streda) až 31. august 2015 (pondelok). Prevádzka MŠ sa začne 2. septembra  2015                             
         V čase letných prázdnin je prevádzka MŠ  prerušená z hygienických dôvodov najmenej na tri týždne podľa  zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní v súlade s § 2 ods. 6 vyhlášky č. 306/2008 Z. z.. V tomto období sa vykonáva dezinfekcia priestorov, veľké upratovanie. Pedagogické pracovníčky čerpajú dovolenku, ako aj prevádzkové pracovníčky, ktoré okrem toho vykonávajú spomínané práce. Pokiaľ by bol záujem o umiestnenie dieťaťa počas letných prázdnin, rodič zapíše svoje dieťa na dva mesiace vopred vyvesený oznam na nástenke pre rodičov a rešpektuje kritéria na letnú prevádzku MŠ, nariadené pani riaditeľkou Jaňákovou Alexandrou Mgr. Pokiaľ je záujem o umiestnenie dieťaťa počas ostatných prázdnin, rodič zapíše svoje dieťa na týždeň vopred vyvesený oznam na nástenke pre rodičov. 
2.2  Vnútorný režim v MŠ

     Organizácia tried a vekové zloženie detí
     V súlade s § 8 ods. 1 vyhl. č. 306/2008 Z. z. o materskej škole je pre každú triedu určený triedny učiteľ. Triedny učiteľ zodpovedá za úplnosť a správnosť dokumentácie týkajúcej sa detí v určenej triede materskej školy (§ 8 ods. 2 vyhl. č. 306/08 Z. z.). 

Triedy: 
Trieda I.: ŽABKY                                          5 - 6 ročné deti          tr. uč.: Volfová Viera                                                                                                            
Trieda II.: LIENKY                                        3 - 6 ročné deti          tr. uč.: Simanová Emília
Trieda III.: MOTÝLIKY                                3 - 6 ročné deti          tr. uč.: Katráková Viera Bc. 
Trieda IV.: SLNIEČKA                                 3 - 4 ročné deti           tr. uč.: Schniererová Mária
       V pracovnom čase je učiteľ povinný vykonávať priamu výchovno-vzdelávaciu činnosť, určenú všeobecne záväzným právnym predpisom a vykonávať ostatné činnosti súvisiace s jeho priamou výchovno-vzdelávacou činnosťou. 

Denný poriadok tried

     V materskej škole pozostáva výchovno-vzdelávacia činnosť z relatívne ustálených a rytmicky sa striedajúcich organizačných foriem dňa. V organizačných formách dňa sa vzhľadom na optimálny biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa uspokojujú jeho potreby a záujmy, túžby po poznaní a činnosti. Usporiadanie denných činností, pravidelne sa opakujúcich v konkrétnej materskej škole, sa spracúva vo forme denného poriadku.

      Denné činnosti sa striedajú vždy v určitom rytme, čo pozitívne vplýva na celkovú atmosféru a klímu triedy. Medzi deťmi a učiteľkou sa v nej vytvára atmosféra pohody a vzájomnej dôvery. Denný poriadok v materskej škole je dostatočne pružný, umožňuj učiteľke reagovať na potreby a záujmy každého dieťaťa a poskytuje priestor na pokojný, bezpečný, aktívny a zmysluplný pobyt dieťaťa v materskej škole.

Pri usporiadaní denných činností sa:
• zabezpečuje vyvážené striedanie činností s dôrazom na vytvorenie bezstresového prostredia pre   deti,
• dodržiava zásady zdravej životosprávy detí,
• vytvára časový priestor na hry, učenie a učenie sa dieťaťa,                                                                                        
• dodržiava pevne stanovený čas na činnosti zabezpečujúce životosprávu detí.

Pri striedaní denných činností  učiteľka rešpektuje:
• pravidelnosť – napr. poskytnúť podmienky a priestor na spontánne hry, edukačné aktivity, pobyt vonku a zabezpečiť ich pravidelné opakovanie atď.,
• dôslednosť – napr. umožniť dieťaťu dokončiť hru, príp. presunúť ju vytvorením vhodných podmienok na neskorší čas, alebo viesť deti dôsledne a citlivo k dodržiavaniu pravidiel slušného správania v akejkoľvek situácii atď.,
• optimálny biorytmus – napr. umožniť pravidelnosť v činnostiach zabezpečujúcich životosprávu, pri zabezpečovaní hygienických potrieb, pravidelnosť odpočinku, pohybových a relaxačných cvičení atď.,
• bezstresové prostredie – napr. uspokojovať potreby a záujmy detí, nenáhliť sa v realizácii výchovno - vzdelávacích činností, znížiť hlučnosť v triede používaním primeranej hlasovej intenzity, primeraných neverbálnych prejavov atď.

Organizačné formy dňa v materskej škole sú:
1. hry a hrové činnosti
2. pohybové a relaxačné cvičenia (môžu sa zaradiť aj viackrát denne),
3. pobyt vonku (v jarných a letných mesiacoch aj 2x denne),
4. činnosti zabezpečujúce životosprávu (osobná hygiena, stravovanie, stolovanie),
5. odpočinok (rešpektuje sa aj prípadná potreba spánku niektorých detí),
6. edukačná aktivita (organizačná forma predprimárneho vzdelávania).

V každej organizačnej forme dňa sa v materskej škole integrovane realizujú:
• tematické okruhy: Ja som, Ľudia, Príroda, Kultúra;
• vzdelávacie oblasti tematických okruhov: kognitívna oblasť, perceptuálno-motorická oblasť, sociálno-emocionálna oblasť;
• podoblasti vzdelávacích oblastí: pohybová, zdravotná, prírodovedná, matematicko-logická, expresívna (hudobná, výtvarná, literárna) a pracovná;
• prierezové témy: osobnostný a sociálny rozvoj, ochrana života a zdravia, dopravná výchova – výchova k bezpečnosti v cestnej premávke, environmentálna, mediálna, multikultúrna výchova, výchova k tvorivosti, rozvoj predčitateľskej gramotnosti a gramotnosti vo všeobecnosti, informačno-komunikačné technológie;
• edukačná aktivita: organizačná forma predprimárneho vzdelávania

Organizácia v šatni

      Do šatne majú prístup rodičia. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú rodičia v spolupráci s pedagógmi deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Rodičia zabezpečia deťom     Tried III. a IV. náhradné podpísané oblečenie do skriniek. V Triede III. a IV. pomáhajú pri prezliekaní upratovačky, pričom deti podporujú v samostatnosti. Za estetickú úpravu zodpovedá učiteľ, za hygienu – upratovačky.
Organizácia v umyvárni
     Trieda I. a II. majú spoločné WC a umývarku na poschodí a Trieda III. a IV. majú spoločné WC a umývarku na prízemí. Každé dieťa má vlastný uterák,  pohárik a zubnú kefku.
     Za pravidelné vymieňanie uterákov, suchú a čistú podlahu zodpovedajú upratovačky. Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich vedie k základným hygienickým návykom a sebaobsluhe (používanie splachovača, toaletného papiera, správny postup pri umývaní rúk a čistenie zubov. Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľ.

     Deti si pravidelne po obede čistia zuby podľa inštrukcií učiteľky. Výmenu  kefky zabezpečujú rodičia každé dva mesiace. Učiteľka pomáha  a vysvetľuje deťom správnu techniku čistenia zubov a dbá o hygienu predmetov k tomu určených. 

Organizácia v jedálni

     Za kvalitu a predpísané množstvo stravy a hygienu zodpovedá vedúca školskej jedálne p. Bahledová Marcela.

     Za organizáciu  a výchovný proces v jedálni zodpovedá ZRŠ pre MŠ a učitelia.  Učitelia vytvárajú príjemnú atmosféru a vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúry stolovania, v maximálnej miere pritom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedla učiteľ nezvyšuje hlas, deti nenásilne usmerňuje, podľa želania rodičov ich dokŕmi. Nenúti však deti do jedla.

     Deti  Tried III. a IV. používajú pri stolovaní lyžicu  deti Tried I. a II. aj kompletný príbor po polroku. Počas stolovania pri obede zabezpečuje dozor  učiteľka z rannej zmeny. Učiteľka, ktorá nastupuje na popoludňajšiu zmenu sa naobeduje ako prvá, aby mohla deti po obede prevziať. Učiteľka z rannej zmeny obeduje po tom, ako odovzdá deti k popoludňajšej činnosti. 
Pobyt vonku
          Počas pobytu detí vonku je učiteľ  povinný zabezpečiť deťom plnohodnotnú, organizovanú činnosť (edukačná časť, organizovaná hra, voľné-rekreačné aktivity), venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne platných a záväzných právnych predpisov a pokynov ZRŠ pre MŠ. Pre pobyt vonku poskytne deťom dostatok pomôcok a hračiek. Pobyt vonku sa realizuje na základe Nariadenia vlády SR č.362/2006 o podrobnostiach a požiadavkách na výchovné a výchovno – vzdelávacie zariadenia pre deti a mladistvých § 8ods.2, za každého počasia s výnimkou mimoriadne nepriaznivých meteorologických podmienok. Zákonný zástupca je povinný zabezpečiť dieťaťu primerané oblečenie pre podmienky počasia. 
     V jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného žiarenia a zaraďuje sa 2 krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách.

     Pred pobytom vonku pán údržbár   skontroluje  bezpečnosť okolia, pani upratovačky pozametajú a vyčistia priestor. 

Letný režim – učiteľka v lete poskytuje deťom vždy dostatok tekutín. Rodičia sú povinní zabezpečiť pre deti pokrývku hlavy. V čase intenzívneho žiarenia sa deti nezdržujú na slnku v čase od 11,00 – 14,30 hod. Po ukončení pobytu vonku, učiteľ z poobednej zmeny zodpovedá za uschovanie pomôcok a hračiek, prikrytia pieskoviska a uzamknutia skladu so záhradným náradím.
     Deti majú zabezpečený pitný režim okrem ŠJ aj v triedach. V triedach majú podľa potreby pripravené džbány s čistou vodou. Počas letnej prevádzky je zabezpečený zvýšený pitný režim podľa potreby.

     Na vychádzke na ulicu a blízkeho okolia nemôže mať učiteľ viac ako 21 detí od 4 – 5 roč.,  22 detí starších ako 5  rokov, s triedou s deťmi od  3 – 4 rokov sa uskutočňuje vychádzka  vždy za prítomnosti dvoch učiteliek,   (§ 7 ods.4 vyhl. č. 306/08 Z. z.), alebo  za prítomnosti poverenej upratovačky. V prípade vyššieho počtu v triedach poverí ZRŠ pre MŠ niektorú z upratovačiek. V triede s poldennou formou výchovy a vzdelávania sa uskutočňuje vychádzka vždy za prítomnosti asistenta, alebo poverenej upratovačky .

     Pri bezpečnosti na ulici sa musí dbať na bezpečnostné predpisy, pri prechádzaní cez vozovku, včas použiť zastavovací terčík, prvé a posledné dieťa má oblečenú bezpečnostnú žltú vestičku. Organizovaná skupina smie ísť vo dvojiciach a učiteľky na vonkajšej strane chodníka. Vozovku použije len vtedy, ak nemôže ísť po chodníku. Osoba, ktorá sprevádza organizovanú skupinu, smie  pri prechádzaní cez vozovku zastaviť vozidlá. Znamenie na zastavenie premávky musí dať včas a zreteľne, aby nedošlo k ohrozeniu bezpečnosti detí a bezpečnosti cestnej premávky. Učiteľky si vopred určia, kto bude zabezpečovať deti vpredu a kto vzadu, prípadne v strede.

 Pri činnostiach, ktoré vyžadujú zvýšený dozor na vychádzke (sánkovanie), sa tieto činnosti vykonávajú vždy za prítomnosti dvoch učiteliek, alebo alebo upratovačky alebo asistenta. 

     V záhrade MŠ alebo na ihrisku, ktoré chráni bezpečnostné oplotenie sa môže pobyt vonku uskutočňovať za prítomnosti jednej učiteľky, kým nenastúpi druhá učiteľka  na poobednú zmenu. Učiteľka dodržiava bezpečnostné predpisy, venuje sa maximálne deťom, ktoré sa hrajú na ihrisku a preliezkach a hrajú sa len pod jej dozorom, aby predišla úrazom. Pri pobyte na dvore sleduje všetky deti, aby mala prehľad o ich činnosti. Deti, ktoré potrebujú použiť WC púšťa  do zariadenia tak, aby mala o nich prehľad - kontroluje príchod a výlučne ich púšťa po jednom. 

Z dôvodu bezpečnosti detí a prehľadnosti pri odchode z MŠ, sú rodičia povinní po prebratí svojho dieťaťa opustiť školskú záhradu spolu s dieťaťom.

      Starostlivosť o pieskovisko je zabezpečované v súlade s vyhláškou RÚVZ SR č. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach čistenia a udržiavania pieskoviska.
Organizácia pri pobyte detí mimo MŠ 

     Organizácia mimoriadnych akcií a činností pobyt detí mimo MŠ – pri školských akciách – si vyžaduje mimoriadny dozor – pri výletoch a iných aktivitách - súťaže, olympiády poverí ZRŠ pre MŠ príslušnú učiteľku, ktorá zodpovedá za bezpečnosť detí a pokojnú organizáciu podujatia (vyhl. MŠ č. 308/2009 Z. z. v znení zák. 245/08 Z. z.).

     Na výletoch je potrebný dozor dvoch učiteliek a jednej poverenej  plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 školského zákona. Na jednu dospelú osobu by tak na výlete nemalo pripadať viac ako 7 – 8 detí (ideálne je 6 max. 7 detí)
     Pri výletoch je povinná poverená učiteľka spísať hromadný informovaný súhlas rodičov  (§7 ods.9 vyhláška 308/2009 Z. z. o materskej škole). Pre deti , ktorých rodičia nesúhlasia s ich účasťou na výlete, musí materská škola zabezpečiť náhradný program, prípadne sa dohodne s rodičmi, že deti nechajú doma. Všetky dospelé osoby musia byť poučené o bezpečnosti a ochrane zdravia. Písomný záznam o tomto poučení, ktorý vyhotoví poverená učiteľka, musia dospelé osoby potvrdiť svojim podpisom. Na výlete sa môžu zúčastniť len deti, ktorých zdravotný stav zodpovedá podmienkam a programu výletu. Nevyhnutnou podmienkou je aj zabezpečenie teplého obeda pre deti. Bez splnenia tejto podmienky ZRŠ pre MŠ uskutočnenie výletu nesmie dovoliť. Vyhláška o materskej škole povoľuje použiť aj verejnú dopravu.
     Pri nástupe do autobusu jedna učiteľka zabezpečuje nástup detí vo vnútri a druhá učiteľka stojí pri schodíkoch. Doprovod (upratovačky, rodičia) zabezpečujú cestu terčíkom pred vozidlami - za deti zodpovedá výlučne učiteľka. Poverená učiteľka v deň svojej účasti na akcii, zodpovedá za neustály prehľad o počte detí, ich potrebách, zabezpečuje dozor pri preprave detí, zodpovedá za prípravu na činnosť, vykonáva dozor nad ošatením, podľa potreby odvádza deti na toaletu a organizáciu a bezpečný priebeh akcií zodpovedajú poverené učiteľky aj upratovačky. Zamestnanci od detí neodchádzajú, ale sledujú prácu s deťmi. 
Organizácia v spálni 
    Počas popoludňajšieho odpočinku v spálni dbá učiteľ na primerané oblečenie detí (pyžamo). Upratovačka zabezpečí pravidelné vetranie spálne, ktoré neohrozí zdravie detí. Deti Triedy I.a II. spia v samostatnej oddelenej spálni. Deti z  triedy IV. spia v spálni, ktorá je súčasťou triedy. Učiteľky od odpočívajúcich detí neodchádzajú, individuálne pristupujú k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku. Deti nenútia spať, ale len odpočívať.  

Učiteľky počas spánku študujú odbornú literatúru, alebo sa venujú pedagogickým povinnostiam, príp. zhotovujú si učebné pomôcky. 
      Výmena posteľného prádla sa uskutočňuje 2 x do mesiaca. V prípade infekčných chorôb, alebo výskytu parazitov je nutné okamžite dezinfikovať prostredie a vymeniť prádlo.  

Organizácia na schodoch 
     Vnútorné schodiská na poschodie využívajú deti z Tried I., II. a III. v priebehu dňa takým spôsobom, že pri hromadnom presune po schodisku si učiteľka zoradí deti do jedného radu. Deti sa pri chôdzi pridŕžajú zábradlia. Pri schádzaní zostupuje učiteľka posledná, pri chôdzi nahor tiež posledná. 

     Rodičia zabezpečia dieťaťu pevnú obuv ( nie šľapky alebo crocsy ). 

     V prípade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda detí, ktoré sú iba nastúpené, dá prednosť tým, ktoré už po schodoch idú. V prípade, že sa stretnú v polovici, staršie deti ostanú stáť, pokým mladšie deti neprejdú. 

3. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHÁDZKY DIEŤAŤA DO MŠ
     3.1  Podmienky prijatia dieťaťa do MŠ
     Podľa § 59 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v znení neskorších predpisov sa na predprimárne vzdelávanie prijíma spravidla dieťa od troch do šiestich rokov jeho veku, výnimočne možno prijať dieťa od dvoch rokov veku. Na predprimárne vzdelávanie  sa prednostne prijíma dieťa, ktoré dovŕšilo piaty rok veku, dieťa s odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky a dieťa s dodatočne odloženým začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky. 

RŠ Jaňáková Alexandra Mgr. po dohode so zriaďovateľom určí miesto a termín na podávanie žiadosti na prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie pre nasledujúci školský rok a podmienky na prijatie zverejní v mieste sídla materskej školy obvyklým spôsobom spravidla od 15. februára do 15. marca. Oznámenie o zápise a podmienky prijímania na predprimárne vzdelávanie bude vyvesené na nástenke pre rodičov, hlavných vchodoch v budove MŠ, ale aj oznamom v obecnom rozhlase.  RŠ rozhoduje o prijatí dieťaťa na predprimárne vzdelávanie podľa osobitného predpisu.  V rozhodnutí o prijatí dieťaťa môže určiť adaptačný alebo diagnostický pobyt dieťaťa v materskej škole, ktorý nesmie byť dlhší ako tri mesiace. O prijatí dieťaťa so zdravotným postihnutím rozhoduje RŠ po vyjadrení príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a vyjadrení všeobecného lekára pre deti a dorast; ak ide o dieťa so zmyslovým a telesným postihnutím, vyjadrením príslušného odborného lekára. Dieťa môže byť prijaté na predprimárne vzdelávanie aj v priebehu školského roka. 

Podľa § 28 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v znení neskorších predpisov sa deti, ktoré majú v nasledujúcom roku plniť povinnú školskú dochádzku, sa obvykle zaraďujú do samostatnej triedy. Deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami sa zaraďujú do tried alebo do samostatných tried pre deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami. Do samostatných tried pre deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami nie je možné zaradiť deti výlučne z dôvodu, že pochádzajú zo sociálne znevýhodneného prostredia. Samostatné triedy sa môžu vytvárať aj pre deti, ktoré sa učia cudzí jazyk. 

Najvyšší počet detí v triede materskej školy je: 
 a) 20 v triede pre troj- až štvorročné deti, 

 b) 21 v triede pre štvor- až päťročné deti, 

 c) 22 v triede pre päť- až šesťročné deti, 

 d) 21 v triede pre troj- až šesťročné deti. 

     Ak sú splnené požiadavky podľa osobitného predpisu, najvyšší počet detí v triede sa môže zvýšiť o tri deti z dôvodu: 

 a) zmeny trvalého pobytu dieťaťa, 

 b) zaradenia dieťaťa len na adaptačný pobyt alebo len na diagnostický pobyt v materskej škole, 

 c) odkladu plnenia povinnej školskej dochádzky alebo dodatočného odkladu plnenia povinnej  

     školskej dochádzky alebo 

 d) zvýšeného záujmu zákonných zástupcov detí o výchovu a vzdelávanie v materskej škole. 

     Pani RŠ rozhoduje  o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu. 
     Podľa § 3 vyhlášky Ministerstva školstva SR č. 306/2008 Z.z. o materskej škole  v znení zmien a doplnkov vyhlášky č. 308/2009 Z.z. dieťa sa do materskej školy prijíma na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu, ktorú si môže zákonný zástupca vyzdvihnúť u ZRŠ pre MŠ alebo stiahnuť z internetovej stránky školy. Zákonný zástupca predloží vypísanú žiadosť osobne ZRŠ pre MŠ Ferancovej Ivete Mgr., ktorej súčasťou je aj potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast. Zákonný zástupca je povinný zabezpečiť aj prefotenú kartičku poistenca.     
     V prípade, že rodič neuvedie v žiadosti, a lekár v doklade o zdravotnom stave dieťaťa prípadné ochorenie dieťaťa, považuje sa to za závažné porušenie školského poriadku a môže viesť k vydaniu rozhodnutia o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dobu pokiaľ rodič nepredloží všetky potrebné lekárske vyjadrenia a doklady z ktorých je možné získať dostatok informácií a rozhodnúť o ďalšom postupe.

     Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej školskej dochádzky dieťaťa predloží zákonný zástupca pani ZRŠ pre MŠ  spravidla do 15. apríla. Rozhodnutie o dodatočnom odklade plnenia povinnej školskej dochádzky dieťaťa predloží zákonný zástupca spolu so žiadosťou o prijatie dieťaťa do materskej školy aj s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast. 
     Z dôvodu ľahšej adaptácie dieťaťa možno prijať dieťa na čas adaptačného pobytu, v ktorom zákonný zástupca privádza dieťa do materskej školy postupne na jednu hodinu, dve a najviac štyri hodiny. Podľa želania rodičov tento čas prispôsobujeme a predlžujme nie však na viac ako 3 mesiace. Rodič spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a po prevzatí dieťaťa z materskej školy zabezpečuje riadnu starostlivosť o dieťa. Ak sa dieťa zadaptuje v materskej  škole, môže dieťa po dohode zákonného zástupcu so ZRŠ pre MŠ Ferancovou Ivetou Mgr. pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase. Pri zníženej adaptačnej schopnosti 
dieťaťa môže ZRŠ pre MŠ po prerokovaní so zákonným zástupcom rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas.     
     Do triedy možno prijať najviac dve deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, a to mentálne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s narušenou komunikačnou schopnosťou, deti s poruchami správania, s autizmom pričom sa najvyšší počet detí v triede znižuje o dve deti za každé zdravotne znevýhodnené dieťa.
Dieťa pred vstupom do MŠ má osvojené : 
Hygienické požiadavky : 

· Nepoužíva  plienky ani nočník,
· Samostatné umývanie a utieranie rúk do uteráka po dohľadom učiteľa,
· Používa a obsluhuje vodovodnú batériu a mydlo  pod dohľadom pedagóga,
· Samostatné používanie toaletného papiera a toalety  pod dohľadom pedagógov,
· Používanie vreckovky, správne kýchanie a kašľanie s rukou na perách,

Obliekanie a vyzliekanie – sebaobsluha :

· Vie sa samostatne vyzliecť,
· Obliekanie a obúvanie v spolupráci s pedagógom,
Stolovanie :

· Dieťa vie správne držať lyžičku (vidličku),
· Vie používať pohár, 
· Dodržiava čistotu pri stolovaní.   
     V MŠ sú rodičom poskytované odborné konzultácie a pohovory o výchove dieťaťa, ktoré sú zaznamenávané v zošite o metodicko - poradenskej činnosti.  Pedagogické poradenstvo poskytujú triedni učitelia.
3.2 Dochádzka detí do MŠ
     Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka ZRŠ pre MŠ, spravidla podľa veku, tiež na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. Počas školského roka môže zástupkyňa MŠ preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivých tried dovoľuje. Rodičovi v takomto prípade (preradenie počas školského roka) oznámi dôvod a termín preradenia zástupkyňa osobne. Preradenie dieťaťa počas školského roka je v právomoci ZRŠ pre MŠ a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o preradení sa nevyhotovuje, zmena sa vyznačí v dokumentácií príslušných tried.
      Rodič privádza dieťa do MŠ od 6:30 hod. do 8:00 hod. Po 8:00 hod. sa materská škola uzamyká  z bezpečnostných dôvodov. Rodič odovzdáva dieťa osobne, priamo učiteľovi do triedy. Učiteľ zodpovedá za dieťa od momentu  prevzatia od rodiča, až po dobu, kedy ho preberá popoludní rodič, alebo ním splnomocnená osoba (§ 7 ods. 2 vyhl. č. 306/08 Z. z. o MŠ). 
     Ak rodič neodovzdá dieťa do rúk učiteľke a dieťaťu sa cestou do triedy stane úraz, zodpovedný je rodič!!!
     Na prevzatie svojho dieťaťa z MŠ môže zákonný zástupca  písomne splnomocniť svoje dieťa staršie ako 10 rokov, alebo inú pedagogickým zamestnancom známu osobu ( §7 ods.8 Vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z. z.)
     Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť podľa § 24 ods. 9 pís. b) zák. č. 355/2007 Z. z., o verejnom  zdravotníctve ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný pre pobyt v materskej škole. Dôvody ranného  neprijatia dieťaťa do MŠ, ako prevencia ochrany zdravia ostatných detí:
· zvýšená teplota                                           

· silný kašeľ

· užívanie antibiotík
· vírusové ochorenia

· infekčné a prenosné choroby, herpes

· hnisavý výtok z očí alebo nosa, 

· črevné ťažkosti– hnačky, zvracanie

· voš vlasová    
     Pri neprítomnosti dieťaťa v MŠ podľa § 24 ods. 9, písm. b) a c) zákona NR SR č. 355/07 Z. z. o verejnom zdravotníctve  z dôvodu ochorenia, predloží rodič po troch dňoch pri opätovnom nástupe lekárske potvrdenie o zdravotnom stave  dieťaťa.
     V čase neprítomnosti dieťaťa zákonný zástupca najneskôr do 14 po sebe nasledujúcich dní oznámi dôvod a čas trvania neprítomnosti dieťaťa v MŠ. Ak rodič do 14 pracovných dní neoznámi riaditeľovi dôvod neprítomnosti, alebo závažným spôsobom poruší Školský poriadok školy podľa § 5 ods. 4 pís. e) vyhl. č 306/08 Z. z., ZRŠ  opätovne prekonzultuje s rodičom body ŠKP a  podmienky ukončenia dochádzky dieťaťa do materskej školy.
     Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, oznámi ZRŠ pre MŠ dôvod neprítomnosti písomne, pričom pri opätovnom nástupe dieťaťa do MŠ predloží písomné prehlásenie o bezinfekčnosti prostredia (§ 24 ods. 8 zák. č. 355/07 Z. z.o verejnom zdravotníctve  v znení neskorších predpisov).
     Ak sa vyskytne infekčná diagnóza (kiahne, mumps, šarlach, zápal spojiviek, herpes, inf. hnačky...) dieťaťa, rodič pri nástupe do MŠ predloží potvrdenie od lekára, že je zdravé.  (ods. 10 § 144 zákona č. 245/08 Z. z. školský zákon).
     Rodič, v záujme dieťaťa nahlási všetky zmeny osobných údajov dieťaťa, ku ktorým príde v priebehu školského roka (zmena adresy, zmena mena, nové telef. čísla, zmena zdravotnej poisťovne...) ZRŠ pre MŠ.
     Ak si rodič nevyzdvihne dieťa po ukončení prevádzky z MŠ, pedagogický zamestnanec využije všetky dostupné telefónne čísla na skontaktovanie so zákonným zástupcom, alebo rodinnými príslušníkmi.  Rodič, ktorý príde po ukončení prevádzky pre dieťa, zapíše sa do knihy oneskorených príchodov (dátum, meno, hodina neskorého príchodu a dôvod). V prípade, že rodičia porušia  „Školský poriadok materskej školy“ a prídu po dieťa opakovane po ukončení prevádzky MŠ viackrát, budú  :    

· ústne upozornení pohovorom a opätovne oboznámení so ŠKP

· písomne upozornení na porušovanie ŠKP

· písomne upozornení na vylúčenie dieťa z MŠ
Obmedzenie, prípadné prerušenie prevádzky 
V prípade, ak klesne počet detí v jednotlivých triedach pod 12 detí, deti budú spojené do jednej triedy a zodpovednosť za deti preberá pedagogický zamestnanec poverený ZRŠ pre MŠ. Ostatní pedagogickí zamestnanci si čerpajú dovolenku poprípade náhradné voľno. 
4.  PRÍSPEVKY OD RODIČOV NA ČIASTOČNÚ ÚHRADU    

     NÁKLADOV MŠ
     Výška mesačného príspevku od rodičov na čiastočnú úhradu nákladov je 10,- eur, ktorý treba uhradiť do 10. dňa v mesiaci na číslo účtu:  4040833005/5600. Dieťa má pridelený VS (variabilný symbol), ktorý mu odovzdá triedny učiteľ spolu s číslom účtu na začiatku školského roka. Preplatky od zákonných zástupcov, ktoré vzniknú počas školského roka budú vrátené zákonným zástupcom dieťaťa pani ekonómkou Evou Mokošákovou a  o nedoplatkoch budú zákonní zástupcovia informovaní a včas upozornení. Z dôvodu neuhradenia príspevkov  od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu výdavkov v materskej škole a školskej jedálne môže RŠ Jaňáková Alexandra, Mgr.  po predchádzajúcich upozorneniach zákonných zástupcov rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.

     Výška príspevku určená zriaďovateľom – VZN č.14/2013 -  je 10 €  mesačne na jedno dieťa. Platí od 1. januára 2014.
     Podľa § 28 zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v znení neskorších predpisov.

Príspevok v materskej škole sa neuhrádza za dieťa: 

    a) ktoré má jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky, 

    b) ak zákonný zástupca dieťaťa predloží ZRŠ pre MŠ doklad o tom, že je  

        poberateľom dávky v hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi 

    c) ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu. 

    d) ktoré má prerušenú dochádzku do materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich   

        kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov preukázateľným spôsobom.
5. KRUŽKOVÁ ČINNOSŤ V MŠ
     Krúžkové aktivity  podľa § 4 ods. 9  a § 7 ods. 5 vyhl. o MŠ č. 306/08 Z. z.  sa vyučujú v čase, ktorý nenarúša VVČ v popoludňajších hodinách a na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu.  Realizovanie krúžkov v popoludňajších hodinách neznamená ich realizáciu namiesto, alebo na úkor odpočinku detí. Odpočinok detí sa musí zaradiť minimálne v rozsahu 30 minút. 
     Počas výučby preberá lektor zodpovednosť za zverené deti. Osobne ich preberá i odovzdáva učiteľke do triedy proti podpisu s presným počtom a priezviskom dieťaťa. Všetky krúžky budú prebiehať v Triede I. na poschodí. ZRŠ pre MŠ  je oprávnená kontrolovať a hodnotiť priebeh vyučovacieho procesu v rámci krúžku, dodržiavanie požiadaviek bezpečnosti a psycho - hygieny detí, vnútornú organizáciu,  v záujme dieťaťa a zákonného zástupcu. Lektor je povinný bezpečne zaobchádzať s materiálno-technickým vybavením triedy a dbať, aby nedošlo k jeho poškodeniu. 
Krúžky v školskom roku 2014/2015 pre 5 – 6 ročné deti

„Angličtina hrou“             lektor: Téglerová Veronika Mgr.
„Prvá pomoc“                   lektor: Kurtulíková Iveta Mgr.
„Náboženstvo“                  lektor: r.s. Imakuláta
Krúžky v školskom roku 2014/2015 pre 3 - 4 ročné deti

„Tanečníček“                    lektor: Feniková Soňa Mgr.
6. SPOLUPRÁCA S CPPPaP A LOGOPEDICKÁ STAROSTLIVOSŤ

     Materská škola spolupracuje s centrom pedagogicko – psychologického poradenstva a prevencie v Námestove. MŠ spolu s týmto poradenským zariadením zabezpečuje depistáž školskej spôsobilosti a testy školskej spôsobilosti pre deti vo veku 5-6 rokov ako aj prednášky pre učiteľov a rodičov. Rodič je dopredu informovaný o termíne a priebehu depistáže a testoch školskej spôsobilosti (či už na nástenke pre rodičov, od triednych učiteľov, alebo prostredníctvom webovej stránky) a svojim podpisom v informovanom súhlase potvrdzuje účasť svojho dieťaťa na ich realizácií.
    Logopedická depistáž sa realizuje v MŠ v mesiaci september pre deti od 4,5 roka pani PaedDr. Sylviou Nečasovou, po logopedickej depistáži triedne učiteľky rozdajú rodičom pozvánky do ambulancie v Námestove. Rodičia, ktorí z vážnych dôvodov nebudú môcť navštevovať ambulanciu, bude logopedická starostlivosť realizovaná v interiéri MŠ v popoludňajších hodinách. 
7. STAROSTLIVOSŤ O HYGIENU A BEZPEČNOSŤ DETÍ

     V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí zamestnanci MŠ sa riadia všeobecne záväznými predpismi. Školským zákonom č. 245/2008 Z. z., novela zákona NR SR č 324/2012 Z.z. ;  Vyhláškou NR SR a MŠ č. 308/2009 Z. z., ktorou sa mení vyhl. č. 306/2008 Z. z. o materskej škole, zákon NR SR č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám, zákon NR SR  č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov, zákon NR SR č. 317/2009 Z. z. a jeho novelizovaný zákon č. 390/2011 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch, Vyhláška MŠ SR č. 445/2009 Z. z. o Kontinuálnom vzdelávaní, kreditoch a atestáciách, zákon NR SR č. 568/2009 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní, novelizovaný zákon NR SR č. 315/2012 Z. z. o celoživotnom vzdelávaní, smernica MŠ SR č. 19/2009-R, ktorou sa vydávajú kritéria kontinuálneho vzdelávania, Smernica MŠ SR č. 19/2009-R, ktorou sa vydáva Rámcový program adaptačného vzdelávania,  Vyhláška MŠ SR č. 326/2008 Z. z. o druhoch a náležitostiach tlačív, § 130 zák. č.  245/08 Z. z. o výchovnom poradenstve,  § 152 zák. č. 245/08 Z. z. o  bezpečnosti a ochrane zdravia vo výchove a vzdelaní, Nariadenie vlády SR č. 341/2009 Z. z. na podporu spotreby ovocia a zeleniny, Vyhláška MŠ SR č. 500/2006 Z. z., ktorou sa ustanovuje vzor záznamu o registrovanom úraze, § 146 - § 148 Zákonníka práce,  zákonom NR SR č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci v znení neskorších zmien a doplnkov, Zákon 355/2007 Z. z.  o verejnom zdravotníctve a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhláška MZ SR č. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti na mládež, Vyhláška MZ SR č. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o požiadavkách na pieskoviská, zákon č.  311/2001 Z .z. zákonník práce a zák. NR SR  č. 562/2005 Z. z., ktorým sa mení a dopĺňa zák. č. 314/2001 Z. z. o ochrane pred požiarmi v znení neskorších predpisov  a zák. č. 42/94 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva,  zákon č. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov, § 422 Občianskeho zákonníka, zákonom NR SR č. 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti v znení zmien a doplnkov, zákon NR SR č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach, Pracovným poriadkom MČ Bratislava Staré Mesto a internými pokynmi riaditeľa MŠ.

     Pri úraze je povinnosťou dodržať pokyny MŠ SR. Lekárnička sa nachádza na schodisku pred vstupnou halou do tried I., II. a III. na skrinke. Za dopĺňanie a kontrolu lekárničky je zodpovedná Jagelková Eva Bc.
Postup pri evidencii úrazov detí 
1. Škola vedie knihu evidencie registrovaných a neregistrovaných školských úrazov. 

2. Evidencia obsahuje: 
meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz, deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis, ako k úrazu došlo, svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie, 

počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu, zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa, zariadenie, v ktorom bolo vykonané ošetrenie úrazu. Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr. 

3. Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje učiteľka, ktorá vykonávala v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedna učiteľka dieťaťa. Ak ani to nie je možné, záznam spíše zamestnanec poverený ZRŠ pre MŠ. 

4. Záznam do knihy evidencie úrazov vykoná učiteľka v deň úrazu. Ak dieťa chýba menej ako 4 dni (teda 0 až 3 dni), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský úraz. Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska ošetrujúceho lekára viac ako 3 dni (teda 4 dni a viac), považujeme tento úraz za registrovaný školský úraz. 

5. Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje podľa vzoru učiteľka, ktorá vykonávala v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedna učiteľka dieťaťa, ktorá úraz zaevidovala, a to naj neskôr do 7. kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu. Záznam podpíše zákonný zástupca dieťaťa, učiteľka, ktorá záznam spísala 
a ZRŠ pre MŠ. Učiteľka spisujúca záznam pozve k spísaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa. 
6. Záznam o registrovanom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik BOZP, poisťovňa. 

Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím
     V Zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade  oprávneného podozrenia z fyzického, alebo psychického týrania, či ohrozovania mravného vývinu, bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a centrom výchovnej a psychologickej prevencie, príp. PPP, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.

     V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí, o ich ochranu pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím sa zamestnankyne materskej školy riadia všeobecne záväznými právnymi predpismi, najmä §7 vyhlášky MŠ a vedy SR č. 306/2008 o materskej škole, §132 až 135 a §170 až 175 Zákonníka práce, zákonom Národnej rady SR č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci, § 422 Občianskeho zákonníka, zákonom Národnej rady SR č. 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti, Zákonom NR SR 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotníctve, pracovným poriadkom a internými pokynmi ZRŠ pre MŠ. 

Materská škola je pri výchove a vzdelávaní a pri činnostiach súvisiacich s výchovou a vzdelávaním povinná:

 1. Prihliadať na základné fyziologické potreby detí.

 2. Vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologických     javov.

3. Poskytnúť nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí.

 4. Viesť evidenciu školských úrazov, ku ktorým došlo počas výchovno-vzdelávacej činnosti a    pri činnostiach organizovaných školou; pri vzniku školského úrazu vyhotoviť záznam o školskom úraze. 

 5. Podľa § 24 ods. 6 zákona č. 355/2007 Z. z. O ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov môže byť v MŠ umiestnené len dieťa, ktoré:
- je spôsobilé na pobyt v kolektíve,

- neprejavuje príznaky prenosného ochorenia,

- nemá nariadené karanténne opatrenie.     
     Potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti, vydá zákonnému zástupcovi dieťaťa všeobecný lekár pre deti a dorast, zákonný zástupca ho predloží pri podaní žiadosti o predprimárne vzdelávanie.

6. Ak dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí a informuje zákonného zástupcu dieťaťa, respektíve splnomocnenú osobu.

7. V prípade výskytu vší dieťa prijímame až po ošetrení špeciálnymi prípravkami, s úplne vyčistenou vlasovou časťou hlavy a po súhlase ošetrujúceho resp.  lekára.
8. Na vychádzke nemôže mať pedagogický zamestnanec viac ako 21 detí od štyroch do piatich rokov alebo 22 detí starších ako päť rokov. Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, ZRŠ pre MŠ zabezpečí ďalšieho zamestnanca materskej školy, ktorý pod vedením učiteľa dbá na bezpečnosť detí. S triedou s deťmi vo veku od troch do štyroch rokov a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka detí vždy za prítomnosti dvoch zamestnancov.

9. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá lektor. 

10.       Pri činnostiach, ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno-vzdelávacej činnosti materskej školy a ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, ZRŠ pre MŠ zabezpečí počet pedagogických zamestnancov takto:

a) na výletoch a exkurziách treba dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 školského zákona.

11.       Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musí byť zabezpečené proti možnosti použitia deťmi.
Zákonní zástupcovia sú zodpovední za to, že odovzdajú dieťa do MŠ zdravé.
     Do MŠ neprijímame deti:  so zvýšenou teplotou, užívajúce antibiotiká, s vírusovým ochorením , s hnačkami, so zvracaním. so silným kašľom,… 

     Zákonní zástupcovia sú povinní oznámiť výskyt infekčnej choroby v mieste bydliska dieťaťa, a to z dôvodu, aby sa v priestoroch školy mohli včas urobiť potrebné opatrenia.

     Podľa §7 ods. 7 ods. 7 vyhlášky MŠ č. 308/2009 Z. z., pedagogický zamestnanec môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do MŠ. 
Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog:
     V zmysle úloh vyplývajúcich pre rezort školstva zo Stratégie prevencie kriminality – spolupracovať s centrami výchovnej a  psychologickej prevencie na elimináciu a prevenciu sociálno-patologických javov v zmysle dôkladnej realizácie „Dohovoru o právach dieťaťa“ a ochranu detí pred negatívnymi sociálno-patologickými javmi.

     Učitelia sú povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred šírením legálnych a nelegálnych drog, monitorovať zmeny a v prípade oprávneného podozrenia ohrozovanie detí drogou bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy, sociálnym oddelením, centrom protidrogovej prevencie a príslušným policajným zborom. Nedovoliť deťom brať si akékoľvek veci od neznámych ľudí na vychádzke. Upozorňovať deti, aby nezdvíhali nájdené predmety zo zeme (striekačky, ihly...). Vystríhať deti pred možnosťou nákazy – poškodenia zdravia.

a)  Zamestnanci MŠ vedú deti k zdravému životnému štýlu, rozlišovaniu zdravých a  nezdravých návykov pre život a zdravie. 

b)  Poskytujeme deťom dostatok podnetov a možnosti realizácie rôznych aktivít, čím ich vedie k plnohodnotnému životu bez drog.

c) Primeranou formou informujeme deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka. 

d)  Zabezpečujeme v celom areáli prísny zákaz fajčenia a požívania alkoholu.
e)  Uzamykaním budovy MŠ, dbáme o to, aby sa do budovy nedostali nepovolané osoby, čím zabránime možnosti zlých vplyvov na deti.
f)  Učiteľky sa vzdelávajú na seminároch a školeniach, študujú si potrebnú literatúru .

g)   Každý zamestnanec má povinnosť hlásiť ZRŠ pre MŠ podozrenie na šírenie legálnych alebo nelegálnych drog. 

h)  Povinnosťou školníka je denne skontrolovať školský dvor, zistiť, či sa v areáli nenachádzajú predmety nasvedčujúce šíreniu alebo užívaniu drog , upovedomiť o tom ZRŠ pre MŠ. 

i)   Ak učiteľky zistia poškodenie na predmetoch, pomôckach alebo zariadení, ktorý môže ohroziť zdravie alebo bezpečnosť detí, zabezpečia jeho odstránenie osobne alebo to oznámia nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podľa svojich schopností odstráni, prípadne oznámi ZRŠ pre MŠ ako závadu vyžadujúcu opravu odborníkom. 

      V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učiteľky povinné zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálne patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade podozrenia na fyzické alebo psychické týranie či ohrozovanie mravného vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém v spolupráci s riaditeľkou školy, prípadne so zariadením výchovného poradenstva a prevencie, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. 
 Opatrenia pri akútnom výskyte infekcií :
· Vo zvýšenej miere zabezpečovať osobnú hygienu, častejšie a dôkladnejšie umývanie rúk, necmúľať hračky ani prsty, nevŕtať sa v nose a ústach

· Okamžite vymieňať posteľnú bielizeň a uteráky

· Ihneď dezinfikovať hračky, kľučky, zábradlie, zárubne dverí Chloraminom,
· V spolupráci s vedúcou ŠJ zabezpečiť zvýšenú kontrolu hygienických zásad týkajúcich sa školského stravovania

· Po prevádzke MŠ vo večerných hodinách dezinfikovanie Biolitom, príp. iným dezinfekčným prostriedkom textílie a poťahoviny.

Pedikulóza 
V prípade výskytu vši vlasovej postupujú zamestnanci materskej školy nasledovne:   
      Ak zákonný zástupca dieťaťa zistí u svojho dieťaťa výskyt vši vlasovej, bezodkladne to nahlási triednej učiteľke  v záujme zamedzenia šírenia pedikulózy. Hromadný výskyt hlási ZRŠ pre MŠ  na odbor epidemiológie RÚVZ. V prípade hromadného výskytu je nutné včasné začatie dezinsekčnej akcie, ktorú je nutné vykonať v celom kolektíve, aj u zdravých členov rodiny. 
     V prípade výskytu pedikulózy - voš detská - sa postupuje nasledovne, a to hlavne prehliadaním vlasov (živé vši a vajíčka), predovšetkým v záhlaví, za ušami a v zátylku.

· Vykoná sa hromadne u všetkých detí naraz, vrátane celého kolektívu a nevyhnutná je dezinsekcia u všetkých členov rodiny (zodpovední zamestnanci a rodičia detí)
· Na nástenke oznamov sa odporučí použitie dezinsekčných prostriedkov, ktoré sú dostupné v lekárni ( Diffusil H 92 M, Nitifor vlasová voda, Parasidor pena a šampón, Devos –gel na vlasy, Jacutin gel, Nemoxan-kondicionér a iné . Treba postupovať presne podľa návodu (za informácie zodpovedá ZRŠ pre MŠ, za postup rodičia )
· Doporučuje sa vyčesať mŕtve hnidy, ktoré na vlasoch zostávajú prilepené špeciálnym hustým hrebeňom a pri poslednom oplachovaní pridať do vody ocot, ktorý hnidy uvoľní.

· Posteľná bielizeň sa vyperie pri teplote nad 70° C a následne prežehlí

· Od začiatku školského roka učiteľky pravidelne každý pondelok v týždni  prezerajú deťom hlavy  u všetkých prichádzajúcich detí, pričom pri náleze hníd a vší, vylúčia dieťa z kolektívu, alebo izolujú ho od ostatných detí a následne kontaktujú rodiča

· Dieťa sa do kolektívu prijme až po predložení potvrdenia príslušného lekára, nakoľko tento problém sa považuje ako ochorenie a pre kolektívy je zdĺhavý. Ak aj po predložení potvrdenia od príslušného lekára sa u dieťaťa vyskytnú vši a hnidy učiteľka je povinná kontaktovať rodiča, ktorý si musí okamžite prísť vyzdvihnúť svoje dieťa do MŠ.
     Za dodržiavanie hygienických predpisov v priestoroch MŠ a ochrany zdravia detí zodpovedajú aj nepedagogogickí zamestnanci a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.
     Bezpečnosť v budove – učiteľka zodpovedá za bezpečnosť detí podľa § 7 vyhl. 306/08 Z. z.  od ich prevzatia od rodičov, alebo splnomocnenej osoby, až do odovzdania detí druhej učiteľke, rodičom, alebo nimi poverenej osoby. Ak musí učiteľka neodkladne od detí odísť (WC)...poprosí kolegyňu, ktorá deti zoskupí na jedno miesto a dozerá na ich bezpečnosť. Pohyb cudzích osôb – návštev (zo ZŠ, ObÚ, RÚVZ, ŠŠI...) je sprevádzaný len ZRŠ pre MŠ, prípadne jej povereným zamestnancom školy.

      Krúžkové aktivity  podľa § 4 ods. 9  a § 7 ods. 5 vyhl. o MŠ č. 306/08 Z.z. sa vyučujú v čase, ktorý nenarúša VVČ v popoludňajších hodinách.

     Poverenej osobe odovzdá učiteľka dieťa, iba na základe písomného poverenia zákonného zástupcu. Písomne splnomocniť môže rodič aj svoje ďalšie maloleté dieťa, ktoré má 10  a viac rokov (§7 ods. 8 vyhl. 306/08 Z. z. o MŠ), alebo inú, učiteľke predstavenú osobu, ktorá po prevzatí dieťa  zaň zodpovedá.
    Prostredie MŠ musí byť upravené tak, aby deti neprišli do styku s predmetmi, ktoré sú pre deti nebezpečné. Hračky a predmety v triede musia spĺňať bezpečnostné kritéria. Hračky a predmety musia udržiavať v dobrom stave. Menšie opravy a údržbu uskutočňujú za pomoci detí, príp. poprosia o pomoc rodičov.
     Rozmery stolov a stoličiek musia zodpovedať vzrastu detí. Výhrevné telesá musia byť opatrené bezpečnostnými krytmi. Na výhrevné telesá sa nesmú pokladať žiadne predmety. Čistiace prostriedky a dezinfekčné prostriedky musia byť uložené mimo dosah detí, aby k nim nemali prístup.

     V činnostiach, kde deti pracujú s náčiním, náradím, treba  aby učiteľky venovali zvýšenú pozornosť deťom – mať prehľad o všetkých deťoch. Podobne pri cvičení na náradí a s náčiním v triede a mimo nej.
     Pri vstupe do triedy, skontrolovať, či sú všetky zásuvky opatrené krytom.
Vchodové dvere je nutné zabezpečiť bezpečnostným zámkom..

Preprava detí – je doporučené prepravovať deti prostriedkami zmluvnej dopravy z dôvodu bezpečnosti.

  

8  PRÁVA A POVINNOSTI DETÍ, ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCOV A    

    ZAMESTNANCOV MŠ

    8.1 Práva a povinnosti detí 

    (v zmysle spoločného ustanovenia písmena b) ods. 4 § 144 zákona NR SR č. 

    245/2008 Z.z.)

Dieťa má právo: 
- na rovnoprávny prístup k vzdelávaniu,

- bezplatné vzdelanie pre päťročné deti pred plnením povinnej školskej  

  dochádzky v materských školách

- na vzdelávanie v štátnom a materinskom jazyku, 

- na individuálny prístup rešpektujúci schopnosti, možnosti, nadanie a zdravotný  

  stav dieťaťa,

- úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti, 

- poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,

- organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, 

  záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny, 

- na úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, 

  psychickému a sexuálnemu násiliu, 

- podieľať sa na školských  a mimoškolských aktivitách,

- právo na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích 

  výsledkov.

Dieťa je povinné: 
- neobmedzovať svojím konaním práva ostatných detí zúčastňujúcich sa na    výchove a vzdelávaní,

- dodržiavať školský poriadok,

- chrániť majetok školy pred poškodením, ktorá škola využíva na výchovu a vzdelávanie,

- pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať,

- konať tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a    bezpečnosť ďalších detí zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní, 

- ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy,

- rešpektovať pokyny zamestnancov školy, ktoré sú v súlade so všeobecnými záväznými právnymi predpismi, vnútorným poriadkom a dobrými mravmi.

8.2 Práva a povinností rodičov
Rodič má právo: 

- vybrať pre svoje dieťa školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa  

  zákona, zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám  

  dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti, 

  právo na slobodnú voľbu školy, alebo školského zariadenia možno uplatniť 

  v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy,
- žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole poskytovali deťom 

  informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním  

  sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa školského 

  zákona, 

- konzultovať výchovno-vzdelávacie otázky týkajúce sa vlastného dieťaťa s 

  triednou učiteľkou, alebo so zástupkyňou materskej školy, 

- oboznámiť sa so vzdelávacím programom školy a školským zariadením,

- prispievať svojimi nápadmi, alebo návrhmi na obohatenie výchovno- 

  vzdelávacieho programu školy, 

- byť informovaný o aktivitách organizovaných školou, 

- zúčastniť sa akcií organizovaných školou, týkajúcich sa rodičov a detí, 

- voľby krúžkovej činnosti pre dieťa. 

Rodič má povinnosť: 
- vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole 

  a na plnenie školských povinností,

- vodiť dieťa do materskej školy pravidelne a včas, 

- prípadnú neprítomnosť dieťaťa hlásiť osobne, alebo telefonicky už v prvý deň 

  neprítomnosti, 

- odovzdávať dieťa do materskej školy zdravé, v záujme zdravia vlastného  

  dieťaťa   a zdravia ostatných detí, 

- odovzdávať dieťa priamo učiteľke a upozorniť na dôležité okolnosti týkajúce  

  sa  dieťaťa, 
- v prípade ak dieťa ochorie na infekčné ochorenie, hlásiť túto skutočnosť 

  materskej škole a preukázať sa potvrdením o bezinfekčnosti od lekára pri   

  nástupe  do kolektívu, 

- informovať materskú školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho  

  zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by  

  mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,

- prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky,

- v stanovených termínoch platiť poplatky za stravu a čiastočnú úhradu nákladov  

  MŠ, 

- poskytnúť triednej učiteľke splnomocnenie o preberaní dieťaťa z materskej 

  školy inou osobou poverenou zákonným zástupcom dieťaťa,

- vyzdvihnúť dieťa z MŠ v stanovenom čase,

- respektovat školský  poriadok školy a dodržiavať ho, 

     8.3  Práva a povinnosti zamestnancov školy 

     Zamestnanci sú povinní konať v súlade s verejným záujmom a plniť všetky povinnosti ustanovené zákonom č. 552/2003 Z.z. o verejnej službe a zákonníka práce. Okrem práv a povinností uvedených v Pracovnom poriadku a Organizačnom poriadku zamestnancov školy je zamestnanec povinný podľa pokynov organizácie vykonávať osobne práce podľa pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom čase a dodržiavať pracovnú disciplínu.  
Zamestnanec je povinný: 
- pracovať zodpovedne, plniť pokyny nadriadených vydané v súlade s právnymi 

  predpismi, 

- byť na pracovisku na začiatku pracovného času tj. 06:20 hod. (ranná zmena) , 

  10:20 hod. (poobedná zmena), využívať pracovný čas na prácu a odchádzať z   

  neho až po skončení pracovného času t.j 13:30 hod. (ranná zmena), 16:00 hod. 

  (poobedná zmena), 

- dodržiavať právne predpisy a ostatné predpisy vzťahujúce sa na prácu ním 

  vykonanú, ak bol s nimi riadne oboznámený, 

- chrániť majetok pred jeho poškodením, stratou, zničením a nekonať v rozpore s oprávnenými záujmami zamestnávateľa, 

- zachovávať mlčanlivosť o skutočnostiach, o ktorých sa dozvedel pri výkone 

  práce vo verejnom záujme a to aj po rozviazaní pracovného pomeru, 

     Pedagogický zamestnanec pri výkone pedagogickej činnosti a odborný zamestnanec pri výkone odbornej činnosti nad rámec základných práv a povinností zamestnancov ustanovených osobitnými predpismi, medzinárodnými zmluvami a dohovormi, ktorými je Slovenská republika viazaná, má právo na:

- zabezpečenie podmienok potrebných na výkon svojich práv a povinností najmä 

  na svoju ochranu pred násilím zo strany detí, žiakov, rodičov a iných osôb,

- ochranu pred neodborným zasahovaním od výkonu pedagogickej činnosti  

  alebo výkonu odbornej činnosti,

- účasť členstva alebo volených zástupcov v poradných metodických orgánoch školy,
- predkladanie návrhov na skvalitnenie výchovy a vzdelávania, školského 

  vzdelávacieho programu, výchovného programu alebo odborných činností.

- výber a uplatňovanie pedagogických a odborných metod, foriem  

  a prostriedkov, ktoré utvárajú podmienky na učenie a sebarozvoj detí a rozvoj  

  ich kompetencií,

- kontinuálne vzdelávanie a profesijný rozvoj za podmienok ustanovených týmto  

- zákonom a v jazyku, v ktorom pedagogickú činnosť alebo odbornú činnosť  

  vykonáva,

- objektívne hodnotenie a odmeňovanie výkonu pedagogickej činnosti alebo 

  výkonu odbornej činnosti.

Osobitné povinnosti pedagogických zamestnancov
- zabezpečujú súlad výchovy a vzdelávania a starostlivosť o zdravý vývoj detí, 

- postupujú podľa schválených základných pedagogických dokumentov a podľa   pedagogicko-organizačných pokynov, 

- plnia VVČ a vykonávajú ostatné činnosti súvisiace s pedagogickou prácou, 

- zvyšujú úroveň svojej práce vzdelávaním, samostatným štúdiom, alebo organizovaných formách ďalšieho vzdelávania pedagogických zamestnancov, ak to vyžaduje potreba, sú povinní zúčastniť sa ho i počas prázdnin, 

- zúčastňujú sa akcií organizovaných materskou školou mimo pracovných dní pokiaľ sa týchto akciií zúčastňujú deti MŠ. 

Povinnosti triedneho učiteľa 

-  zástupkyňa MŠ určí pre každú triedu v materskej škole triedneho učiteľa,

-  triedny učiteľ zodpovedá za úplnosť a správnosť pedagogickej a ďalšej 

   dokumentácie vrátane dokumentácie o deťoch,

- triedny učiteľ zabezpečuje triednu  agendu,

- vytvára podmienky pre integrované dieťa so zdravotným znevýhodnením,

- poskytuje pedagogické poradenstvo a spolupracuje so zákonným zástupcom 

  dieťaťa, všeobecným lekárom pre deti a dorast a s príslušným poradenským  

  zariadením. 

9. OCHRANA SPOLOČNÉHO A OSOBNÉHO MAJETKU 

     Vchody do MŠ ako aj hlavné brány sú zaistené bezpečnostnými zámkami. Kľúče od hlavných vchodov vlastní zástupkyňa MŠ, učiteľka Jagelková Eva Bc. ,Volfová Viera, upratovačka Božena Toporová a školník Jozef Vorčák, ktorý každé ráno budovu odomyká. Po 8:00 hod. upratovačka Božena Toporová uzamyká budovu z bezpečnostných dôvodov. Budova sa opäť odomkne tesne pred tým, ako idú deti na pobyt vonku. Budovu zamyká zástupkyňa MŠ v párny týždeň a učiteľky Jagelková Eva a Volfová Viera v nepárny týždeň. Hlavné brány ráno pred 6:00 hod. odomyká kurič Jozef Vorčák a večer ich zamyká. Takisto zamyká aj ihrisko o 12:00 hod., učiteľky, ktoré chcú isť s deťmi na ihrisko v popoludňajších hrách a hrových činnostiach majú 
k dispozícií kľúč od ihriska v zborovni.
     V budove MŠ je bez sprievodu pracovníka MŠ zakázaný akýkoľvek pohyb cudzej osoby. 

     Vetranie miestností na prízemí sa uskutočňuje len za prítomnosti pracovníka MŠ. Za uzatvorenie okien v MŠ zodpovedá na konci pracovnej doby upratovačka Božena Toporová. 

     Osobné veci si pracovníci MŠ odkladajú na určené, uzamykateľné miesto v zborovni. Zamestnanci nenosia väčší obnos peňazí, resp. drahé predmety. Kľúče majú zamestnanci pri sebe alebo ukryté. V prípade potreby väčší obnos peňazí si zamestnanci počas pracovnej doby môžu uložiť ku zástupkyni materskej školy. Týka sa to aj peňazí, ktoré učiteľky vyberajú od rodičov. V prípade nedodržania týchto opatrení pracovníčka preberá plnú zodpovednosť za prípadnú stratu. 

     Povinnosťou detí je šetriť hračky, učebné pomôcky a školský majetok. Ak úmyselne poškodí alebo znehodnotí hračky, školské pomôcky alebo školský majetok rodičia sú povinní škodu uhradiť alebo nahradiť. 

10.  ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

Školský poriadok je vypracovaný v zmysle: 

- Zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní ( školský zákon) 

- Vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z.z. o materskej škole v znení Vyhlášky č. 308/2009. 

- Zákona č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
     Dodržiavanie školského poriadku je záväzné pre pracovníkov MŠ a pre všetky deti, ktoré MŠ navštevujú. Za porušenie školského poriadku nesie osobnú zodpovednosť za dieťa jeho zákonný zástupca. 
ŠP bol prerokovaný a schválený na pracovnej porade dňa: 28. 08. 2014 

ŠP bol prerokovaný a schválený na stretnutí rodičov dňa:  30. 09. 2014

S platnosťou od 28. 08. 2014

 V Kline, dňa 28. 08. 2014 

   ..............................................                                      ......................................... 

Mgr. Iveta Ferancová, ZRŠ pre MŠ                           Mgr. Alexandra Jaňáková, RŠ
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